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Hinweise zur Datenverarbeitung
Diese Datenschutzhinweise gelten fur die Datenverarbeitung durch:
1.  Name und Kontaktdaten des fir die Verarbeitung Verantwortlichen

Collegius Rohlfing Weisensee Oettler Rliickemann-Bock PartmbB

GroRe Breite 1 Otto-Hahn-Str. 3-5
37077 Gottingen 37574 Einbeck
Tel: 0551/46571 Tel. 05561/9274260

2. Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art
und Zweck und deren Verwendung

Wenn Sie uns mandatieren, erheben wir folgende Informationen:

Bei nicht gewerblichen Mandaten (siehe Datenstammblatt)

- Anrede, Vorname, Nachname

- Geburtsdatum

- Familienstand

- Anschrift

- Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk)

- Telefaxnummer

- gultige E-Mail-Adresse

- Bankverbindung

- Daten Ihrer Rechtschutzversicherung

- Informationen, die fur die Geltendmachung und Verteidigung lhrer Rechte im
Rahmen des Mandats notwendig sind

- ggf. die Einkommens- bzw. Vermogensverhaltnisse im Zusammenhang mit der
Beantragung von Prozesskosten- bzw. Beratungshilfe

Bei gewerblichen Mandaten (siehe Datenstammblatt)

- Name der Firma

- Anrede, Vorname, Nachname der gesetzlichen Vertretung/Organe

- etwaige weitere Ansprechpartner (bspw. Prokuristen)

- Anschrift

- Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk)

- Telefaxnummer

- Anzahl der Mitarbeiter

- Existenz eines Betriebsrates

- Vorliegen einer Vorsteuerabzugsberechtigung

- gultige E-Mail-Adresse

- Bankverbindung

- Daten Ihrer Rechtschutzversicherung

- Informationen, die fur die Geltendmachung und Verteidigung lhrer Rechte im
Rahmen des Mandats notwendig sind

- ggf. die Einkommens- bzw. Vermogensverhaltnisse im Zusammenhang mit der
Beantragung von Prozesskosten- bzw. Beratungshilfe

Zusiétzlich bei arbeitsrechtlichen Mandaten (siehe Formular Mandate in

Arbeitsrechtssachen)
- Anzahl der Kinder und Unterhaltspflichten
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- Anschrift und Kontaktdaten/Ansprechpartner des Arbeitgebers

- Beginn des Arbeitsverhaltnisses

- Datum und Tag des Erhalts einer etwaigen Kiindigung

- Monatliches Bruttoeinkommen

- Vorliegen von Sonderkindigungsrechten (Vorliegen einer Schwerbehinderung, des
GdB, Mitgliedschaft im Betriebsrat, Wahlausschuss o. a. Kollektivorgangen,
Schwangerschaft, gegenwartige oder geplante Erziehungs- bzw. Elternzeit,
gegenwartige oder geplante Pflegezeit)

Zusétzlich bei medizinrechtlichen Mandaten
- behandelnde Arzte/Kliniken einschlieRlich der Behandlungszeitrdume
- ggf. Behandlungsunterlagen (einschlieRlich Diagnosen, der erhobenen Befunde
usw.) der behandelnde Arzte/Kliniken (nach Vorliegen einer Entbindungserklarung
fur die Arzte lhrerseits)

3. Grund der Datenerhebung

Die Erhebung dieser Daten erfolgt,

um Sie als unseren Mandanten identifizieren zu kénnen;

um Sie angemessen anwaltlich beraten und vertreten zu kénnen,;

zur Korrespondenz mit Ihnen,;

zur Rechnungsstellung;

zur Abwicklung von evil. vorliegenden Haftungsansprichen sowie der
Geltendmachung etwaiger Anspriiche gegen Sie;

Die Datenverarbeitung erfolgt auf lhre Anfrage hin und ist nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b
DSGVO zu den genannten Zwecken fur die angemessene Bearbeitung des Mandats und
fur die beidseitige Erflllung von Verpflichtungen aus dem Mandatsvertrag erforderlich.

Die fur die Mandatierung von uns erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum
Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungspflicht fur Anwalte (6 Jahre nach Ablauf des
Kalenderjahres, in dem das Mandat beendet wurde,) gespeichert und danach geldscht, es
sei denn, dass wir nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. ¢ DSGVO aufgrund von steuer- und
handelsrechtlichen Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten (aus HGB, StGB oder
AO) zu einer langeren Speicherung verpflichtet sind oder Sie in eine daruber
hinausgehende Speicherung nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO eingewilligt haben.

4. Weitergabe von Daten an Dritte

Eine Ubermittlung lhrer persénlichen Daten an Dritte zu anderen als den im Folgenden
aufgeflihrten Zwecken findet nicht statt.

Soweit dies nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 litt b DSGVO fiur die Abwicklung von
Mandatsverhaltnissen mit Ihnen erforderlich ist, werden lhre personenbezogenen Daten an
Dritte weitergegeben. Hierzu gehort insbesondere die Weitergabe an Verfahrensgegner und
deren Vertreter (insbesondere deren Rechtsanwalte) sowie Gerichte und andere offentliche
Behorden zum Zwecke der Korrespondenz sowie zur Geltendmachung und Verteidigung
Ihrer Rechte. Die weitergegebenen Daten durfen von dem Dritten ausschlielich zu den
genannten Zwecken verwendet werden.

Das Anwaltsgeheimnis bleibt unberthrt. Soweit es sich um Daten handelt, die dem
Anwaltsgeheimnis unterliegen, erfolgt eine Weitergabe an Dritte nur in Absprache mit Ihnen.
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5. Betroffenenrechte

Sie haben folgende Rechte:

e gemal Art. 7 Abs. 3 DSGVO Ihre einmal erteilte Einwilligung jederzeit gegentber
uns zu widerrufen. Dies hat zur Folge, dass wir die Datenverarbeitung, die auf dieser
Einwilligung beruhte, fur die Zukunft nicht mehr fortfihren durfen;

e gemall Art. 15 DSGVO Auskunft dber lhre von uns verarbeiteten
personenbezogenen Daten zu verlangen. Insbesondere konnen Sie Auskunft Uber
die Verarbeitungszwecke, die Kategorie der personenbezogenen Daten, die
Kategorien von Empfangern, gegeniuber denen |Ihre Daten offengelegt wurden oder
werden, die geplante Speicherdauer, das Bestehen eines Rechts auf Berichtigung,
Loschung, Einschrankung der Verarbeitung oder Widerspruch, das Bestehen eines
Beschwerderechts, die Herkunft ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben
wurden, sowie Uber das Bestehen einer automatisierten Entscheidungsfindung
einschlieBlich Profiling und ggf. aussagekraftigen Informationen zu deren
Einzelheiten verlangen;

e gemall Art. 16 DSGVO unverzuglich die Berichtigung unrichtiger oder
Vervollstandigung lhrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu
verlangen;

e gemall Art. 17 DSGVO die Loéschung I|hrer bei uns gespeicherten
personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit nicht die Verarbeitung zur
Auslbung des Rechts auf freie Meinungsaullerung und Information, zur Erfullung
einer rechtlichen Verpflichtung, aus Grunden des offentlichen Interesses oder zur
Geltendmachung, Auslibung oder Verteidigung von Rechtsansprichen erforderlich
ist;

e gemalR Art. 18 DSGVO die Einschrankung der Verarbeitung Ihrer
personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit die Richtigkeit der Daten von Ihnen
bestritten wird, die Verarbeitung unrechtmallig ist, Sie aber deren Ldschung
ablehnen und wir die Daten nicht mehr bendtigen, Sie jedoch diese zur
Geltendmachung, Auslbung oder Verteidigung von Rechtsansprichen bendtigen
oder Sie gemaly Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung eingelegt
haben;

e gemal Art. 20 DSGVO lhre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt
haben, in einem strukturierten, gangigen und maschinenlesebaren Format zu
erhalten oder die Ubermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen und

e gemal Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbehdrde zu beschweren. In der Regel

konnen Sie sich hierfur an die Aufsichtsbehdrde Ihres Ublichen Aufenthaltsortes oder
Arbeitsplatzes oder unseres Kanzleisitzes wenden.
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6. Widerspruchsrecht

Sofern lhre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemalf}
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemal Art. 21
DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten einzulegen,
soweit daftir Grinde vorliegen, die sich aus |hrer besonderen Situation ergeben.

Moéchten Sie von lhrem Widerspruchsrecht Gebrauch machen, genlgt eine E-Mail an
kanzlei@collegius.de

Ich habe die Datenschutzerklarung zur Kenntnis genommen und eine Abschrift der
Datenschutzerklarung erhalten.

, den

Unterschrift

7. Einwilligung zur dauerhaften Datennutzung

Bitte die nachfolgende Einwilligung nur unterzeichnen, wenn Sie die
dauerhafte Speicherung lhrer Daten wiinschen:

Wir wirden lhre o.g. Stammdaten (gemald der von Ihnen in den Stammdatenblattern
angegeben Daten), gern zeitlich unbefristet, langstens jedoch bis zu Ihrem Widerruf der
Erlaubnis, speichern. Die Grunde hierfur sind, dass wir Sie ggf. auch nach der Vernichtung
der Akte zur Geltendmachung |hrer Rechte oder aufgrund des Umstandes, dass die
Gegenseite oder Gerichte bzw. Behdrden uns in |hrer Angelegenheit nach Ablauf der
Vernichtungsfrist |hrer Akte kontaktiert. Ebenso ist es moglich, dass Sie uns zuklnftig noch
einmal mandatieren und wir dann die Daten nicht neu erheben mussen.

In Kenntnis meines Widerrufsrechtes und des Umstandes, dass diese Einwilligung bzw.
deren Verweigerung keine Auswirkungen auf die Mandatswahrnehmung hat, erklare ich
freiwillig, dass meine Stammdaten nicht nach Ablauf der o.g. Frist geloscht werden mussen,
sondern bis zu meinem Widerruf der hiesigen Einwilligung gespeichert werden durfen.

, den

Unterschrift
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8. Kommunikation per E-Mail

Bitte diese Erklarung zur Kommunikation per E-Mail in jedem Fall
ausfullen:

Soweit Sie in [hren Stammdaten eine E-Mail-Adresse angeben, kdnnen wir gern Uber diese
E-Mail-Adresse mit lhnen in Kontakt treten. Es werden dann aber Daten und Informationen
im Zusammenhang mit dem Mandatsverhaltnis auf elektronischem Wege Ubermittelt, die
gegebenenfalls der Geheimhaltung unterliegen. Wir konnen bei einer normalen
Ubermittlung per E-Mail nicht sicherstellen, dass die Daten in jedem Fall verschliisselt
ubermittelt werden. Es ist also grundsatzlich moglich, dass der E-Mail-Verkehr mit Ihnen
von Dritten ,mit gelesen” werden kann und damit ihre Daten ausgespielt werden.

Alternativ dazu kann auch eine gesonderte Verschlisselung der Anlagen der E-Mail durch
uns erfolgen. Die Informationen im Zusammenhang mit dem Mandatsverhaltnis werden
dann in der verschlisselten Anlage der E-Mail Ubermittelt. In der E-Mail selbst, die
gegebenenfalls auch ,mit gelesen” werden kann, sind dann lediglich lhre E-Mail-Adresse,
die Anrede (Ihr Name) und die Bezeichnung der Akte (unser Aktenzeichen) enthalten. Sie
bendtigen dann zur Entschlisselung der Anlagen der E-Mail ein Programm, welches
kostenlos zur Verfiugung gestellt wird. Dazu bendtigen Sie ein Passwort, welches Sie von
uns erhalten. Jeder Anhang ist dabei einzeln verschlisselt und muss auch einzeln durch
Eingabe des Passwortes in dem Entschllisselungsprogramm entschlisselt werden.

Dieses vorausgeschickt erklare ich (die zutreffende Antwort bitte ankreuzen und
nachfolgend unterzeichnen)

O Ich winsche die Kommunikation konventionell per E-Mail ohne Verschlisselung der
Daten in Kenntnis des damit verbundenen Risikos

O Ich wunsche die Kommunikation per E-Mail mit verschlisselten Anlagen und bitte um
Mitteilung eines Passwortes

O Ich winsche keine Kommunikation per E-Mail, sondern ausschliel3lich per Post oder
Telefax

, den

Unterschrift
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